
 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

SCE-IGT-IR-2024-001-PV-GYE 02-05-2024 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

CAMPOVERDE ALVARADO JUAN REINERIO TÉCNICO ADMINISTRATIVO REGIONAL 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

QUITO - PICHINCHA UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  JUAN CAMPOVERDE Y FRANKLIN TOBAR 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Martes, 30 de abril de 2024 

08H00-19H30: Traslado del vehículo institucional desde la Oficina de la Intendencia Regional Guayaquil hacia la Ciudad de Quito. 

  

Miércoles, 01 de mayo de 2024 

07H50-08H15: Traslado en el vehículo institucional desde el Hotel “9 de octubre” hacia el archivo central de la Gonnessiat. 

08H16-09H10: Se realizó la entrega de 8 bienes en mal estado a la Unidad de bienes de la DNA, dejando en constancia el acta entrega-recepción. 

09H11-13H29: Se realizó la entrega 10 expedientes de investigación archivados al Archivo Central de la Secretaría General, los expedientes 

entregados mediante acta entrega-recepción son los siguientes: 

1. SCPM-IGT-IR-6-2022 “BUQUE” 
2. SCE-IGT-IR-2-2023  “TORETO” 

3. SCPM-IGT-IR-4-2022 “ROBLOX” 

4. SCE-IGT-IR-1-2023 “SHUMAGER” 

5. SCPM-IGT-IR-2-2023 “PACMAN” 

6. SCPM-IGT-IR-1-2023 “AUTO FANTÁSTICO” 

7. SCPM-IGT-IR-7-2022 “RELAX” 
8. SCPM-IGT-IR2-0001-2018 “PUPILOS” 

9. SCE-IGT-IR-3-2024 “MATRIX” 

10. SCE-IGT-IR-5-2024 “OPTIMUS” 

 

13H30-22:30: Traslado desde la ciudad de Quito (Gonnessiat)  hacia Guayaquil. 

 

OBSERVACIONES 

Se cumplió con la ejecución de las actividades entregando los bienes en mal estado a la Unidad de bienes de la DNA y los expedientes de 

investigación archivados a la Unidad de Secretaria General (Archivo de Gestión), como producto de estas actividades se suscribió las respectivas 

Actas de Entrega-Recepción. 

TIPO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

30-04-2024 01-05-2024 

HORA  
hh:mm 

08:00 22:30 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 
PEI3821 

GUAYAQUIL-QUITO 30-04-2024 08:00 30-04-2024 19:30 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 
PEI3821 

QUITO-GUAYAQUIL 01-05-2024 13:30 01-05-2024 22:30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 



 
 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

JUAN REINERIO CAMPOVERDE ALVARADO 
TECNICO ADMINISTRATIVO REGIONAL 2 

C.C: 0923536577 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

PABLO MAURICIO OCHOA ULLOA  
INTENDENTE REGIONAL (E) 

C.C.: 0603428608 

PABLO MAURICIO OCHOA ULLOA  
INTENDENTE REGIONAL (E) 

C.C.: 0603428608 
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