& | Ministerio Superintendencia
de Relaciones b de Competencia
Laborales “ay, Economica

INFORME DE SERVICIOS INSTI_TUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-zaza)
SCE-2024-DNA-001 -~ 17-05-2024
_ - DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PAZ LOZADA CAROLINA LIZED ANALISTA DE ACTIVOS FLJOS 2
CIUDAD — PROVINCHA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
MANABI- PORTOVIEJO DIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: NAPGCLEON TEJADA

) - INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Lunes 13 de mayo de 2024 - :
06:00 Salida de Quito
12:30 Liegada a ta SCE Portoviejo
13:00 Verlficacidn de los bienes de ta SCE encontrados en la Universidad Técnica de Manab{
18:00 Salida de la Cficina de Apoyo Portoviejo

Martes 14 de mayo de 2024

08:00 Revisidn de los espacios en [as nuevas oficinas de la Oficina de Apoyo Portoviejo

09:30 Verificacidon de los bienes de la SCE en el CAC

16:30 Inspeccidn con el proveedor para la desinstalacion e instalacién de aires acondicionados.
18:00 Salida

Miércoles 15 de mayo de 2024

08:15 Elaboracidn y legalizacién del acta de bienes por cada funcionario.

10:00 Inspeccién con el proveedor para la desinstalacién e instalacién de aires acondicionados.
11:00 Salida de la ciudad de Portoviejo

18:30 tlegada a la cludad de Quito

Analisis

Se procedid a revisar los bienes enviados desde [a Universidad Técnica de Manabi, hacia 1as nuevas oficinas de |a
Oficina de Apoyo Portoviejo, con el apoyo del Sr. Winter Briones y el Sr. Méximo Sanchez,

Se realizé [a inspeccién con proveedores para la desinstalacion e instalacion de aires acondicionados.

Conclusién

Los bienes fueron verificados en la nueva instalacion de la Oficina de Apoyo Portoviejo, en la Universidad Técnica
de Manabi quedo pendiente el retiro de aires acondicionados, camaras de video vigilancia y equipos de CNT, los
cuales se encuentran en conocimiento de cada area para el respectivo traslado.

Se cuenta con dos proformas para la desinstalacidn e instalacién de aires acondicionadaos.

Recomendacidn

Se recomienda solicitar a quien corresponda se designe a los demas funcionarios acercarse a las nuevas oficinas ya
que los bienes correspondientes a cada funcionario se encuentran desordenados.

Productos Alcanzados
Verificacidn fisica de bienes por el traspaso del edificio con acta

Se adjunta evidencia fotografica.

/Q/"



Tipo SALIDA LLEGADA NOTA

EECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 13-05-2024 | 15-05-2024 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde fa

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06:00 18:30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE s LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA ALIDA LEG
(Adreq, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm . dd-mmm-azaa hh:mm
TERRESTRE INS{'I:;L;;;%I;]AL QUTO-PORTOVIEIO 13/05/2024 06:00" 13/05/2024 12:30
TERRESTRE INS{TPIE'IL;EL%I;IAL PORTOVIEIO-QUITO 15/05/2024 11:00 15/05/2024 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

i :
FIRMA DE LA O ELSERVIDOR COMISIONADO

"CAROLINA LIZED PAZ LOZADA

C.1. 1723077820

‘ NOTA

£l presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dfas del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacidn se demorara e incluso de no
presentarlo tendrfa que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LAOEL JEFE INMEDIATODELA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

. i
) =7 —

NOMERE:

PATRICIA HERNANDEZ BRITC
DIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVO

Ci. 1304469909

NO

BRE: / ~

MURDZ MEDINA OSWALDO

INTENDENTE NACIONAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO
Ci. 0502656689




