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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SCPM-INAF-DNF-2022-001

FECHA DE INFORME 14 de junio de 2022

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

JARAMILLO TOAPANTA BETTY ELIZABETH ASISTENTE FINANCIERA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

DIRECCION NACIONAL FINANCIERA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

GUAYAQUIL-GUAYAS, PORTOVIEJO-MANABI, CUENCA-
AZUAY, LOJA-LOJA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: BETTY JARAMILLO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES REALIZADAS:

07 de junio de 2022

6:01 Salida de Quito a Guayaquil.

6:55 Arribo al aeropuerto de Guayaquil.

7:30 Desayuno

8:00 Salida a la zonal en Portoviejo en el vehiculo institucional.

12:00 Ingreso a la zonal de Portoviejo.

12:10 Solicitud de IP para trabajar de la para trabajar en la zonal.

12:20 Arqueo de caja chica.

12:20 Capacitacion de viaticos a los funcionarios de la zonal.

14:00 Salida al almuerzo.

15:00 Salida de la zonal de Portoviejo a la ciudad de Guayaquil.

19:00 Llegada a la ciudad de Guayaquil.

08 de junio de 2022

7:45 Salida del hotel

8:04 Ingreso a la zonal de Guayaquil.

8:30 Solicitud de IP para trabajar de la para trabajar en la zonal.
8:31Revision y regularizacion de expedientes del mantenimiento del ascensor de Guayaquil afio
2021.

9:00 Arqueo de caja chica.

9:30 Capacitacion de viaticos a los funcionarios de la zonal.

11:00 Salida a la ciudad de Cuenca en el vehiculo institucional

16:00 Llegada a la zonal de Cuenca

16:01 Solicitud de IP para trabajar de la para trabajar en la zonal.

16:02 Revision de pagos de Internet de Respaldo y Abastecimiento de Combustible de la SCPM.
16:30 Solicitud de autorizacidn de pago de Internet de Respaldo

16:56 Solicitud de autorizacién de pago de Abastecimiento de combustible.
17:16 Salida de la jornada laboral.

09 de junio de 2022

7:40 Salida a la zonal de Loja en el carro institucional.




11:27 Ingreso a la zonal de Loja.

11:28 Solicitud de IP para trabajar de la para trabajar en la zonal.

11:30 Arqueo de caja chica.

12:00 Capacitacion de viaticos a los funcionarios de la zonal.

13:00 Salida al almuerzo.

14:00 Revisién de expedientes del pago de Fumigacion de Loja del afio 2022 por observaciones
existente.

15:00 Revisién y Regularizacion de expedientes del pago de Fumigacion de Loja y Cuenca del
afio 2021.

15:13 Solicitud de autorizacion de pago de fumigacion de Loja del mes de marzo 2022.
15:14 Solicitud de autorizacién de pago de fumigacion de Loja del mes de abril 2022.
15:15 Solicitud de autorizacién de pago de fumigacion de Loja del mes de mayo 2022.
17:01 Salida de la zonal a la ciudad de Cuenca.

20:15 Llegada a Cuenca.

10 de junio de 2022

8:26 Ingreso a la zonal de Cuenca.

8:30 Solicitud de IP para trabajar de la para trabajar en la zonal.

8:40 Arqueo de caja chica.

10:00 Capacitacion de vidticos a los funcionarios de la zonal.

12:00 Solicitud de autorizacién del pago de adquisicion de pasajes aéreos.

13:00 Salida al almuerzo

15:30 Salida al aeropuerto.

18:29 Salida de la ciudad de Cuenca a Quito.

19:20 Arribo al aeropuerto

20:00 Llegada a mi domicilio.

Productos Alcanzados

e Arqueos de caja chica a las zonales de Portoviejo, Guayaquil, Loja y Cuenca.

e Capacitacion de viaticos a los funcionarios de las zonales de Portoviejo, Guayaquil, Loja
y Cuenca. '

e Firma de la capacitacion de administradores de Contrato por parte de Juan Campoverde
y Karla Moncada.

e Revision y regularizacién de los pagos de fumigacion de Cuencay Loja del afio 2021 de
los meses de junio, julio, agosto, septiembre y octubre.

e Revision y regularizacion de los pagos de mantenimiento de ascensores de Guayaquil

del afio 2021.
Uipo SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
FECHA 07-06-2022 10-06-2022 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 6:01 19:20 cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRA(':Z:’:)RTE NOMBRE DE RUTA
! RA R
T TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)
. : 07 de junio de ' 07 de junio de ;
AEREO LATAM Quito-Guayaquil 2022 6:01 2022 6:55




Vehiculo . - -
TERRESTRE Institucional ﬁg:ﬁ:}.’g o7 d%‘;’;w del go0 |W d‘;(’)”;;w oe 12:00
PEI7357
vehlailo Portoviejo- 07 de junio de 07 de junio de
TERRESTRE Institucional Guayaquil 2022 15:00 2022 19:00
PEI7357
o 08 de junio de 08 de junio de
TERRESTRE Institucional Guayaquil-Cuenca 11:00 16:00
2022 2022
PEI3821
Vehiculo " o
TERRESTRE Institucional Cuenca-Loja £ dezéuzr;o = 7:40 = dezéuzglo = 11:27
PEI7130
Vehiculo - -
TERRESTRE Institucional Loja -Cuenca ot d;gg” €1 azm | dezg’z';'o d 20:15
PEI7130
. 10 de junio de . 10 de junio de :
AEREO LATAM Cuenca-Quito 2022 18:29 2022 19:20

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

"’Wﬁr‘.u o) ,,)

Betty Jaramillo
1003693015

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado
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NOMBRE: ING. OSWALDO MUNOZ
TENDENTE NACIONAL ADMINISTRATIVO
FINANCIERO

NOMBRE;_~ —ECON. MARCO ACOSTA
DIRECTOR NACIONAL FINANCIERO




