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Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | o oo
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SCPM-DS-5G-2022-001 ' Quito, 18 de mayo del 2022.
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
JUAN CARLOS JIMBO MAZA TECNICO DOCUMENTAL
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
GUAYAQUIL- GUAYAS ' SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
1.- Juan Jimbe
2.- Napoleén Segundo Tejada Huertas.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES
Movilizacion para entrega de expediente

LUNES 16 DE MAYO DE 2022 y
09HO0  Salida de la ciudad de Quito hacia la provincia del Guayas, ciudad de Guayaquil.
16H30 Llegada a Guayaquil, Intendencia Regional, oficinas SCPM Guayaquil, entrega de
expediente.

18H30  Salida oficinas SCPM, Hotel Boston.

19H00 Llegada Hotel Boston, lugar donde pernocte.

MARTES 17 MAYO DE 2022.

08H30 Salida del hotel hacia oficinas de la SCPM, retiro de expedientes.
11H30  Salida de Guayaquil hacia la ciudad de Quito.

20H30 Llegada a la ciudad de Quito. Oficina SCPM. -

Productos Alcanzados

Observaciones
Entrega de tres cajas que contienen el expediente: SCPM-IGT-INICAPMAPR-025-2019 a la se
Intendencia Regional.

Uipo ’ SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA _ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado

16/05/2022 09HO00 16H30 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA 11H30 20H30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,

17/05/2022 hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm




Vehiculo
Institucional Quito-

T t

errestre PEI-3820 Guayaquil 16/05/2022 | 09h00 | 16/05/2022 16h30
Vehiculo
Institucional | G il-

Terrestre ";‘l’fi':'o“' 17/05/2022 | 11h30 | 17/05/2022 | 20h30
PEI-3820

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

XXXXXXXXXXX

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Juan Jimbo la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
C.1. 1720389780. Delegado
TECNICO DOCUMENTAL

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se deberd adjuntar

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

SOLICITANTE
<~ KOMBRE: /MMBRE:
Ab. Henry Jami b. Henry Jami

Secretario General.

Secretario General.




