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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SCPM-INAF-DNA-2021-217 15/11/2021

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
DARWIN EDUARDO TAPIA DEFAS CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
LOJA-LOJA AZUAY-CUENCA EL SERVIDOR

DIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
SR. DARWIN TAPIA.VICTOR SEGURA.DAVID FALCONILSANTIAGO GARCIA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

Movilizacién de funcionarios para constatacion fisica

LUNES 08 DE NOVIEMBRE DEL 2021
04h0  Salida de la ciudad Quito con destino a la ciudad de Loja
19h00 Llegada a la ciudad de Loja al Hotel IRUNA

e

MARTES 09 DE NOVIEMBRE 2021
08h00  Traslado de funcionarios del hotel a las oficinas de la zonal Loja
18130  Traslado de funcionarios de la zonal Loja al Hotel

MIERCOLES 10 DE NOVIEMBRE 2021
08h00  Traslado de funcionarios del hotel a las oficinas de la zonal Loja
18h3 Traslado de funcionarios de la zonal Loja al Hotel

JUEVES 11 DE NOVIEMBRE 2021
06h00  Salida de la ciudad de Loja a la ciudad de Cuenca

09h30  Llegada a las oficinas de la zonal Cuenca
18h30 Traslado de funcionarios de la zcnal al hotel Manantial Cuenca

VIERNES 12 DE NOVIEMBRE 2021

08h00 Traslado de funcionarios del hotel a las oficinas de la zonal Cuenca
09h30 Salida de la zonal Cuenca a Quito

19h00 Llegada a Quito a la Matriz SCPM Quito

PODUCTOS ALCANZADOS:

La comisién y traslado de funcionarios se realizo sin novedad

NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
FECHA 081172021 1271172021 el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del

oy lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento

T9n00 “del servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada

H(?RA 04H00 s de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm

)
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Lok et
Vehiculo Institucional
TERRESTRE PEI-7125 QUITR -1 08/11/2021 04h00 08/11/2021 19H00
Vehlculo Institucional
LOJA-CUEN
TERRESTRE PEI-7125 4 11/11/2021 06h00 11/11/2021 09h30
Vehiculo Institucional
CUENCA -QU
TERRESTRE PEI- 7125 AR 12/11/2021 09h30 12/11/2021 19h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

/’é’/ ,Oﬁ/

’DAﬁw TAPIA’
cl: 17 21391-1

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

N/ J /
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RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO
ECO. GINA HERNANDEZ

[ JEFE NWED/ATO BEL RE:S'F;ONSAB_LE DE LA UNIDAD
| ING. OSWALDO MUNOZ

FECHA GASTO DE ALIMENTACION NO. DE FACTURA VALOR
08/11/2021 | Alimentacion 0000249 10,00
09/11/2021 | Alimentacién 0000023 13,00
09/11/2021 | Alimentacion 000004315 5,30
10/11/2021 | Alimentacién 000013583 11,00
10/11/2021 | Alimentacién 0000026 8,00
10/11/2021 | Alimentacién 000016523 10,00
10/11/2021 | Alimentacion 000016527 10,00
11/11/2021 | Alimentacién 0007047 8,00
11/11/2021 | Alimentacidn 001-001-000003721 10,00
11/11/2021 | Alimentacidn 000059377 4,15
11/11/2021 | Alimentacidn 000059315 2,75
12/11/2021 | Alimentacion 001-001-000003723 10,00
102,2
FECHA GASTO DE HOSPEDAIJE VALOR
11/11/2021 Hospedaje 0000432 $ 90,00
11/11/2021 Hospedaje 0019005 S 40,00
TOTAL S 130,00

TOTAL=$ 232,2




