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IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERViDDR PUESTO QUE QCUPA
IANALISTA ZONAL 2 DIRECCION REGIONAL DE ABOGACIA DE LA
GUANO MONTEROS, ALEXANDER GINO COMPETENCIA
ICIUDAD ~ PROVINCIA OFL SERVICIO INSTITUCIGNAL NOMBRE DF LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO — PICHINCHA DIRECCION REGIONAL DE ABOGACIA DE LA COMPETENCIA

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
GUANO MONTEROS, ALEXANDER GINO

informe de actividades

Pomingo, 08 de diciembre de 2019
22:50 — Salida de Guayaquil a Quito via transporte terrestre yd

Lunes, 09 de diciembre de 2019

08:30 — Arribo a las oficinas de la SCPM ubicadas en av. Shyris y Rio Coca

08:30 — 17:30 — Apovo en la elaboracién del Manual de Gestidén Documental y Archivo Procesal, borrador del proceso 1
dentro del macro proceso planteado por Secretaria General /O

Martes, 10 de diciembre de 2019
08:30 — 19:00 — Apoyo en la elaboracién del Manual de Gestion Documental y Archivo Procesal, borrador del proceso 2
dentro del macro proceso planteado por Secretaria General /

Miércoles, 11 de diciembre de 2019
08:30 — 19:00 — Apoyo en la elaboracion del Manual de Gestion Documental y Archivo Procesal, borrador del proceso 3
dentro del macro proceso planteado por Secretaria General. /’

tlueves, 12 de diciembre de 2019
08:30 — 20:00 — Apoyo en fa elaboracién del Manual de Gestién Documental y Archivo Procesal, borrador del proceso 3
dentro del macro procese planteado per Secretaria General. //'

\Viernes, 13 de diciembre de 2019
06:00- Retorno de Quito a Guayaquil via trasporte aéreo
07:00- Llegada ciudad de Guayaquil.

Productos alcanzados
Borrador del Manual de Gestion Documental y Archivo Procesal de la SCPM terminado hasta el proceso 3 dentro del macro

proceso planteado por Secretarfa General.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA INOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
tilizado en el cumplimiento del servicio institucional, desde
FECHA {dd/mm/aaaa) 08/12/2019 13/12/2019 la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
umplimiento del servicic institucional segin sea el caso,
HORA [hh:mm} 22:50 07:00 hasta su llegada de estos sitios.
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestra, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
{dd/mm/aaaa) {hh:mm) {dd/mm/aaaa) (hh:mm)
TRANSPORTES
TERRESTRE ECUADOR GUAYAQUIL - QUITO [ 08/12/2019|  22:50  |09/12/2019| 07:00




AEREO ‘ TAME

QUITO — GUAYAQUIL | 13/12/2019 06:00 13/12/2019 07.00

GUANO MONTEROS, ALEXANDER GINO
CC 1719707430

MURILLO MIELES; MARIA ALEJANDRA

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

DIRECTORA REGIONAL DE ABOGACIA DE LA COMPETENCIA

NOTA: El presente informe deberd presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario I3
liquidacion se demorara e incluse de no presentarlo tendria que
restituir fos valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o sy

Delegado.

FIRM A DEL JEFE INMEDIATO DEL RESROMSABLE DE LA UNIDAD




LISTADO DETALLADO DE GASTOS

FECHA GASTOS DE ALIMENTACION No. FACTURA VALOR
9/12/2019 DESAYUNO 0001217 3,50
9/12/2019 ALMUERZO 020-020-000114693 9,41
9/12/2019 CENA 008-001-000033820 16,31
10/12/2019 CENA 001-002-000007422 13,53
11/12/2019 ALMUERZO 001-002-000100310 7,75
11/12/2019 CENA 002-002-000028875 12,20
12/12/2019 ALMUERZO 001-012-000005524 23,20
12/12/2019 CENA 0001235 14,50

TOTAL 100,40

FECHA GASTOS DE HOSPEDAJE No. FACTURA VALOR

09/12/2019-
12/12/2019 4 NOCHES 0000995 112,00
TOTAL 112,00
FECHA GASTOS DE TRANSPORTE No. FACTURA VALOR
[ 8/12/2019 | GUAYAQUIL-QUITO | 001-870-000093110 12,00
TOTAL 12,00
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