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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SCPM-IGT-IR-020-2019-PV-GYE 23-07-2013

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
CAMPOVERDE ALVARADD JUAN REINERIO SECRETARIO REGIONAL
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
QUITO - PICHINCHA SERVIDOR

INTENDENCIA REGIONAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
BDLIVAR VICUNA ~ CONDUCTOR , JUAN CAMPOVERDE — SECRETARIO REGIONAL

INFORME DE ACT!VIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Descripcidn de las actividades realizadas:

23-07-2019: 11:20-20:26 TRASLADO DE DOCUMENTOS PROCLSALES TALES COMO: BALSERQ, ESCUELA Y MLGA DC4,
ADICIONAL BIENES EN MAL ESTADQ Y SIN USO PARA SER ENTREGADO A LA UNIDAD DE BIENES PARA FL RESPECTIVO
NESCARGO.

24-07-2019: 08:30 — 09:00 DESCARGA DE DOCUMENTOS PASIVOS A SECRETARIA GENERAL — 09:15-12:00 TRASLADO Y
DESCARGA DE BIENES EN MAL ESTADC ¥ SIN USO A LAS BODEGA DE EA GONNESIAT, 12:30 - 13:15 FIRMA DE ACTA DC
ENTREGA RECEPCION DI3E BIENCS RECIBIDOS POR LA UNIDAD DE BIENES POR EL FUNCIONARIO VICTOR SEGURA Y MI
PERSONA. ADICIONAL TRANSPORTAR EXTINTORES DE LA SCPM QUITO A LA IR GUAYAQUIL ¥ SUMINISTRO DE ASEQ.
14:00 — 15:30: REVISION DEL EXPLDIENTE BALSERO FISICOQ Y N FL REPOSITORIOC DIGITAL, DICHO EXPEDIENTE TUVO
OBSERVACIONES ¥ FUL DEVUELTO PARA QUE CORRIGA LA DRIC. 15:35-17:15; REVISION DEL FXPEDIENTE LSCULLA
TANTO EN LA DOCUMENTACION FISICA Y DIGITAL, SE ENCONTRO OBSERVACIONES LN EL TOMO 4, MOTIVO POR LA CUAL
LA DRIC DERE SUBSANAR ESTA OBSERVACION POR PARTE DE 1.A $G.

25-07-2019: 08:30-15:45 REVISION DEL EXPEDIENTE ESCUELA TANTO EA DOCUMENTACION FISICA Y EL REPOSITORIO
DIGITAL, DICHO EXPEDIENTLE SC ENCONTRARON OBSERVACIONLES YA QUE NO REFLEIA LO QUL ESTA EN EL DIGITAL NO
SE ENCUENTRA [N EL EXPEDIENTE FISICO, MOTIVG POR EL CUAL LA SECRETARIA GENERAL PROCEDE A RESPONDER
MLDIANTE MEMORANDO LAS QBSERVACIONES DE LOS EXPLEDIENTES QUE FUERON REVISADROS. 16:00 — 17:20 TRAS[.ADO
AL AEROPUESTO DF QUITC 18:30-19:20 TRASLADO A 1.A CIUDAD DE GUAYAQUI.

.| ITINERARID SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 23-07-2019 25-07-2019 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA 11:20 19:20 cumplimiente del servicie institucicnal seguin sea el caso,
hh:mm | | hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
{Aéreo, NOMEBRE DE FECHA FECHA
terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- :I?RA dd-mmm- :ISRA
maritimo, aaaa “mm aaaa fmm
otros}
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL GU?J‘YU}J:_?(;JIL ) 23-07-2019 11:24 23472019 2026
PEI-7357
QuITO - .
25-07-2019 8 25072019 19:20
AERED l TAME GUAYAQUIL 3 30




NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a hordo ©

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

o

S

NOMBRE: JUAMPREINERIO CAMPOVERDE ALVARADO

C.C.: 0923536577

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la iiquidacion se demorarae
incluso de no presentarto tendria que restituir los valores
percibidos, Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimera de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPDNSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIOAD
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NOMRRE: ING. ANDRES MUNETON ACH!
INTENDENTE REGIONAL

NDMBRE: ING. ANDRES MUNETON ACHI
INTENDENTE REGIONAL
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