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Resolucion No SCPM-037-2014

Pedro Paez Pérez
SUPERINTENDENTE DE CONTROL DEL PODER DE MERCADO

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 82 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que: "El
derecho a la seguridad juridica se fundamenta en el respeto a la Constitucion
Y en la existencia de normas juridicas previas, claras, piblicas y aplicadas
por las autoridades competentes";

Que, el articulo 132 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece que:
"Las atribuciones de la Asamblea Nacional que no requieran de la expedicion
de una ley se ejercerdn a través de acuerdos o resoluciones. Se requerird de
ley en los siguientes casos: 6. Otorgar a los organismos publicos de control
y regulacion la facultad de expedir normas de cardcter general en las
materias propias de su competencia, sin que puedan alterar o innovar las
disposiciones legales ";

Que, la Superintendencia de Control del Poder de Mercado, fue creada mediante
la Ley Orgénica de Regulacién y Control del Poder de Mercado, publicada
en el Registro Oficial Suplemento No. 555 de octubre de 2011, como un
Organo técnico de control, con capacidad sancionatoria, de administracién
desconcentrada, con personalidad juridica, patrimonio propio y autonomia
administrativa, presupuestaria y organizativa.

Que, el inciso segundo del articulo 37 de la Ley Organica de Regulacién y Control
del Poder Mercado establece que: "(...) La Superintendencia de Control del
Poder de Mercado tendrd facultad para expedir normas con el cardcter de
generalmente obligatorias en las materias propias de su competencia, sin que
puedan alterar o innovar las posiciones legales y las regulaciones
expedidas por la Junta de Regulacion; y dentro de las atribuciones del
Superintendente de Control del Poder de Mercado, determinadas en el
nimero “11. Dirigir y supervisar la gestion administrativa, de recursos
humanos, presupuestaria y financiera de la Superintendencia” v del numeral
“16 del articulo 44 de la Ley Orgdnica de Regulacién y Control del Poder de
Mercado, se establece la de "Expedir resoluciones de cardcter general Gad

Que, el articulo 77 literal ) de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado

O\

dispone que es obligacién de las maximas autoridades dictar norma
9 secundarias para el uso eficiente, efectivo y econémico de sus instituciones;
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la Contraloria General del Estado emitié el Reglamento General Sustitutivo
para el Manejo y Administracion de Bienes del Sector Publico, publicado en
el Registro Oficial N°. 378 de 17 de octubre del 2006, y dispone en su “Art.
1.- Ambito de aplicacion.- Este reglamento se aplicard para la gestion de los
bienes de propiedad de los organismos y entidades del sector publico
comprendidos en el Art. 118 de la Constitucién Politica de la Republica, de
las entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos en los
términos previstos en al articulo 211 de la Constitucion Politica y 4
reformado de la Ley Orgdnica de la Contraloria, y para los bienes de terceros
que por cualquier causa estén en el sector publico bajo custodia o manejo.
Art. 3.- Del procedimiento y cuidado.- Es obligacion de la mdxima autoridad
de cada entidad u organismo, el orientar y dirigir la correcta conservacion y
cuidado de los bienes puiblicos que han sido adquiridos o asignados para uso
y que se hallen en poder de la entidad a cualquier titulo: depdsito, custodia,
préstamo de uso u otros semejantes, de acuerdo con este reglamento y las
demds disposiciones que dicte la Contraloria General y el propio organismo
o entidad. Con este fin nombrard un Custodio - Guardalmacén de Bienes, de
acuerdo a la estructura organizativa y disponibilidades presupuestarias de
la institucién, que serd responsable de su recepcion, registroy custodia”;

las Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector
Publico y Personas Juridicas de Derecho Privado que dispongan de Recursos
Ptiblicos, expedida por la Contraloria General del Estado mediante Acuerdo
No. 39, publicado en el Registro Oficial Suplemento No. 87 de 14 de
diciembre de 2009; ordenan en la norma técnica N°. “406-09 Control de
vehiculos oficiales.- Los vehiculos del sector publico y de las entidades de
derecho privado que disponen de recursos publicos, estdn destinados
exclusivamente para uso oficial, es decir, para el desempefio de funciones
publicas, en los dias y horas laborables, y no podrdn ser utilizados para fines
personales, ni familiares, ajenos al servicio publico, ni en actividades
electorales y politicas. Los vehiculos constituyen un bien de apoyo a las
actividades que desarrolla el personal de una entidad del sector publico. Su
cuidado 'y conservacién serd wuna preocupacion constante de la
administracién, siendo necesario que se establezcan los coniroles internos
que garanticen el buen uso de tales unidades. Para fines de control, las
unidades responsables de la administracion de los vehiculos, llevaran un
registro diario de la movilizacion de cada vehiculo, donde debe constar: la
fecha, motivo de la movilizacion, hora de salida, hora de regreso, nombre del
chofer que lo conduce y actividad cumplida. Los vehiculos oficiales de
cualquier tipo, sean estos terrestres, fluviales o aéreos, (buses, busetas,
camiones, maquinaria, canoas y botes con motor fuera de borda, lanchas,
barcos, veleros, aviones, avionetas, helicopteros, etc.,) que por necesidades
de servicio, deben ser utilizados durante o fuera de los dias y horas
laborables, requieren la autorizacién expresa del nivel superior. Con el
propésito de disminuir la posibilidad de que los vehiculos sean utilizados en |
actividades distintas a los fines que corresponde, obligatoriamente contardr@‘ |

José Bosmediano E15-68 y José Carbo = Telf: (593) 23956 010 = www.scpm.gob.ec ® Quito-Ecuador



Superintendencia

de Control del
Poder de Mercado

con la respectiva orden de movilizacion, la misma que tendrd una vigencia
no mayor de cinco dias laborables. Por ningiin concepto la mdxima autoridad
emitird salvo conductos que tengan el cardcter de indefinidos. Ninguna
servidora o servidor que resida en el lugar donde habitualmente ejerce sus
Junciones o preste sus servicios, podrd utilizar vehiculos del Estado el iiltimo
dia laborable de cada semana, fuera del horario que comprende la Jjornada
normal de trabajo, exceptudndose, por motivos de seguridad, el Presidente y
Vicepresidente de la Republica, asi como otras servidoras y servidores con
rango a nivel de ministros de Estado... La mdxima autoridad de cada entidad
dispondrd que se observe, en todas sus partes, los procedimientos
administrativos para el control de los vehiculos de la entidad, que constan en
el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracion de
Bienes del Sector Publico y demds disposiciones sobre la materia, emitidas
por la Contraloria General del Estado”;

Que, con Acuerdo N © 005 CG del 20 de enero de 2014, publicado en el Registro
Oficial N° 178 del 6 de febrero de 2014, la Contraloria General del Estado
expidi6 el Reglamento para el Control de los Vehiculos del Sector Puablico y
de las Entidades de Derecho Privado que disponen de Recursos Ptblicos;

Que, es obligacion del Superintendente dictar las normas secundarias necesarias
para el control de los vehiculos asi como establecer los mecanismos legales
para la sancién en caso de infracciones; y,

En ejercicio de las facultades que le confiere la ley

RESUELVE

EXPEDIR EL SIGUIENTE REGLAMENTO DE USO DE VEHICULOS DE LA
SUPERINTENDENCIA DE CONTROL DEL PODER DE MERCADO.

CAPITULO I
NORMAS GENERALES OPERATIVAS

Art. 1.- Ambito de aplicacién.- Se sujetan a las disposiciones del presente reglamento, las
autoridades, funcionarios, administradores, servidores y trabajadores de la Superintendencia
de Control del Poder de Mercado.

Art. 2.- Asignacién de los vehiculos.- Los vehiculos pertenecientes a la Superintendencia {
de Control del Poder del Mercado, se destinaran al cumplimiento de labores estrictamente
‘9) oficiales y para la atencién de emergencias nacionales y locales.
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Las dos méaximas autoridades unipersonales de la Superintendencia de Control del Poder de
Mercado referidas en el articulo 1 de este reglamento, pueden contar con un vehiculo de
asignacion personal exclusiva, para fines institucionales, sin limitacion alguna para el
desempefio de sus labores oficiales.

La maxima autoridad puede asignar un vehiculo para otras autoridades del nivel jerarquico
superior de la entidad, aunque sin asignacién exclusiva ni personal y solo para uso en diasy
horas laborables.

Art. 3.- Servidores y/o trabajadores responsables.- Son responsables del cumplimiento
de las normas contenidas en este acuerdo, los servidores publicos descritos en el articulo 1
del presente reglamento, a cuyo cargo se encuentren los vehiculos institucionales y quienes
los conduzcan. Para efectos de la aplicacion de esta normativa se entendera por:

a. Titular de la gestion administrativa.- El Coordinador o Coordinadora General
Administrativo Financiero.

b. Titular de una unidad administrativa.- Director o Directora Administrativa.
¢. Encargado o responsable de la unidad de transportes.-. Jefe de Transportes.

d. Conductor.- El servidor o servidora y/o trabajador o trabajadora facultado para
conducir un vehiculo automotor oficial, asi como, quien guia, dirige o maniobra un
vehiculo remolcado.

Art. 4.- Conduccién de los vehiculos.- Los vehiculos de la Superintendencia de Control del
Poder de Mercado deben ser conducidos por choferes profesionales. Por excepcion, previa
autorizacién y bajo responsabilidad del Superintendente General de Control del Poder de
Mercado o su delegado, vehiculos con acoplados de hasta 1.75 toneladas de carga util,
pueden ser conducidos por servidores publicos que se movilicen para el cumplimiento de
sus funciones y que tengan Licencia Tipo B (no profesional), a quienes se los considerara
también responsables de su cuidado, mantenimiento preventivo basico y del cumplimiento
de las leyes y reglamentos vigentes para el sector publico y de trdnsito, transporte terrestre y
seguridad vial.

~ CAPITULOII
MOVILIZACION Y MANTENIMIENTO VEHICULAR

Art. 5.- Movilizacién de los vehiculos oficiales y excepciones.- Ningun vehiculo de la
Superintendencia de Control del Poder de Mercado podré circular sin la respectiva orden de
movilizacién y con justificacion expresa de la necesidad institucional.

Art. 6.- Solicitud de orden de movilizacién.- El titular de la unidad administrativa o su

delegado, autorizardn el desplazamiento del servidor en dias y horas laborables; para fal
propoésito, la orden de movilizacién se tramitard en formatos propios de la entidad.
WX
\\-\
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autorizacién previa al desplazamiento de los servidores fuera de la Jornada ordinaria de
trabajo, en dias feriados y/o fines de semana o que implique el pago de vidticos y/o
subsistencias, serd otorgada por la maxima autoridad o su delegado; en tal caso, la orden de
movilizacién se tramitara inicamente mediante el aplicativo cgeMovilizacién, publicado en
la pagina web de la Contraloria General del Estado, observando el siguiente procedimiento:

1. Obtencion de la clave de usuario de servicios tecnologicos:

El titular de la Gestion Administrativa de la entidad o su delegado, designar4 dos o mas
servidores, dependiendo del tamafio y la necesidad institucional, como responsables del
ingreso de la informacién en el aplicativo cgeMovilizacién, publicado en la pagina web de
la Contraloria General del Estado. Los servidores designados para el ingreso de la
informacién en el aplicativo cgeMovilizacién, solicitaran la clave de usuario de servicios
tecnoldgicos en los balcones de servicios de la Contraloria General del Estado, a nivel
nacional, con los siguientes documentos:

a. Carta de autorizacion suscrita por el Superintendente General de Control del Poder
de Mercado o su delegado, de acuerdo con el modelo publicado en la pagina web de
la Contraloria General del Estado y en papel oficial de la propia entidad.

b. Convenio para solicitud de servicios electrénicos, suscrito por el servidor designado,
utilizando para el efecto el formulario “Convenio para uso de servicios electrénicos”,
publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado.

¢. Copia legible de cédula de ciudadania del servidor designado.

d. Cuando por razones justificadas se reemplace a cualquiera de los servidores
responsables, la maxima autoridad notificara a la Contraloria para desactivarlo en el
sistema y solicitar una nueva clave de usuario, siguiendo el proceso antes referido.

2. Tramite de la orden de movilizacién:

Los servidores comisionados tramitaran la respectiva orden de movilizacién en el aplicativo
cgeMovilizacién, publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado.

El servidor responsable del ingreso de la informacion al sistema, con la justificacién
correspondiente, registrara los datos en la orden de movilizacién, imprimira el formulario
(Anexo 1) y lo entregara al conductor del vehiculo designado para cumplir la comisién,
previo su desplazamiento.

Una vez obtenida la orden de movilizacién, ser4 colocada en un lugar visible del automotor.

‘\\

En ningtin caso la orden de movilizacién tendrd caracter permanente, indefinido y sin

q res ricqiones.
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El encargado o responsable de la Unidad de Transportes, s encargaré y sera responsable de
cumplir lo descrito en los literales a) y b) del Art. 6 del Acuerdo No. 005 - CG - 2014 de 20
de enero de 2014, publicado en el Registro Oficial No. 178 de 6 de febrero de 2014 .

Art. 7.- Registros y estadisticas.- La Direccién Administrativa encargada de la
administracion de los vehiculos, para fines de control y mantenimiento, en forma obligatoria
debera llevar los siguientes registros:

a. Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.

b. Control de mantenimiento.

c. Control de vigencia de la matricula vehicular y del Seguro Obligatorio de Accidentes
de Transito, SOAT

Ordenes de movilizacion.

Informes diarios de movilizacién de cada vehiculo, que incluya el kilometraje que
marca el odometro.

Partes de novedades y accidentes.

Control de lubricantes, combustibles y repuestos.

Ordenes de provision de combustible y lubricantes.

Registro de entrada y salida de vehiculos.

Libro de novedades.

Actas de entrega recepcion de vehiculos.

o o

B B e

En el caso de los Intendentes Zonales, éstos emitiran un informe mensual sobre el estado de
Jos vehiculos, adjuntando los registros que correspondan, que serd enviado a la Coordinacion
General Administrativa Financiera de la ciudad de Quito, para su revision, control y
custodia.

Estos registros se verificaran cada trimestre con la presencia del auditor interno de la
Superintendencia de Control del Poder de Mercado y en caso de no haberlo, con el

funcionario designado para el efecto por el Superintendente General de Control del Poder de
Mercado.

Art. 8.- Custodia del vehiculo.- El conductor asignado es responsable de la custodia del
vehiculo durante el tiempo que dure la comision. Las llaves del automotor permaneceran en
su poder.

Cuando los vehiculos se destinen a comision es fuera de las horas de la jornada ordinaria de
trabajo, dias feriados y/o fines de semana, o cuando implique el pago de Viaticos y/o
subsistencias, la responsabilidad por el cuidado, proteccion y mantenimiento basico del
mismo, corresponderd al conductor. Si las labores a cumplirse sobrepasan el plazo de treinta
dias, con los justificativos correspondientes, se asignara el vehiculo mediante acta de entrega
recepcion, suscrita por el encargado de la unidad de transportes de la entidad y el conductor
autorizado.

El conductor autorizado es responsable de verificar la vigencia de la matricula vehicular y
del Seguro Obligatorio de Accidentes de Tréansito, SOAT, las condiciones del vehiculo y que
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sus partes y accesorios se encuentren completos al momento de recibirlo, de lo cual dejara
constancia en el formulario correspondiente de entrada y salida de vehiculos, debiendo
entregarlo en igual forma.

Al término de la jornada de trabajo o de la comisién, los vehiculos deben guardarse en los
patios de la institucion o en los garajes autorizados, cuya ubicacién serd informada por
escrito y con antelacion a la Contraloria General del Estado.

En los dias y horas no laborables, el guardia de turno o el servidor encargado, registrara la
hora de entrada o salida de los vehiculos, con la firma del conductor y no permitira la salida
de los automotores sin la correspondiente orden de movilizacion.

Art. 9.- Mantenimiento preventivo y correctivo.- El mantenimiento y la reparacién de los
vehiculos, debe efectuarse en los talleres de la institucion, en caso de haberlos. El
mantenimiento preventivo, periédico y programado es responsabilidad del encargado o
responsable de la unidad de transportes y del conductor y debe constar en el Plan Anual de
Mantenimiento Correctivo y Preventivo.

Para las acciones de mantenimiento y/o reparacion se utilizardn formularios pres
establecidos, en los que deben constar los datos de la Gltima revisién o reparacion y el aviso
de la fecha en que debe efectuarse el siguiente control. El responsable de la unidad de
transportes y el conductor del vehiculo entregado mediante acta de entrega recepcion, son
corresponsables del mantenimiento, custodia y uso del mismo.

Es obligacién del conductor, revisar diariamente el vehiculo asignado, observando los
niveles de fluidos, presion y estado de neumaticos, asi como los accesorios y el aseo interior
y exterior del vehiculo. Para atender el cambio de fluidos, aceites o lubricantes, o de
repuestos, se utilizaran formularios especificos elaborados por la Superintendencia de
Control del Poder de Mercado.

Los mecénicos de la institucién, en caso de haberlos, realizaran trabajos ordinarios de
reparacion de partes mecdnicas, eléctricas y electronicas que se encuentren en mal estado y
las sustituciones necesarias para evitar la paralizacién del vehiculo.

Los vehiculos pueden repararse con profesionales mecanicos particulares, bajo las
previsiones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, tnicamente
en los siguientes casos:

1. Por falta de personal especializado en la entidad.
2. Insuficiencia de equipos herramientas y/o accesorios.
3. Convenios de garantia de uso con la firma o casa en la que se adquirié el automotor.

Para el caso de los vehiculos que tengan garantia se realizara el mantenimiento en la casa

comercial en la que se le adquiri6 el automotor, y para los vehiculos que ya no dispongan de |
garantia se contratard con un taller de servicios multimarca, previo el cumplimiento de las

Q‘Q ‘?}rg%s emitidas por la SERCOP.
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Para el efecto se observaran las siguientes normas:

a) Elconductor que tenga el vehiculo bajo su custodia, revisara y controlara diariamente
los niveles de aceite, agua, liquido de frenos, enfriamiento, luces, baterias, presion
de neumaticos y el estado de las demds partes y piezas, ademas, efectuard el aseo
interior y exterior del vehiculo. Igualmente sera responsable de comunicar
oportunamente sobre la necesidad de lavado, engrasado y pulverizado, cambio de
aceites, filtros, revision del encendido, chequeo de todas las partes mecénicas y
eléctricas del vehiculo. El conductor sera responsable en caso que se produjere algin
dafio en el vehiculo por incumplimiento a estas obligaciones. Asimismo sera
corresponsable la persona que autorizé la movilizaciéon de un vehiculo con
desperfectos;

b) Los servicios de limpieza, lubricacion y chequeo de los vehiculos de la
Superintendencia de Control del Poder de Mercado se realizaran por disposicion del
Director Administrativo, para lo cual se emitira el formulario denominado "Orden de
Trabajo" el cual serd el tunico documento que autorice llevar un vehiculo al taller
mecénico. El formulario de "Orden de Trabajo" para el mantenimiento o reparacion
del vehiculo contendr la siguiente informacion:

Tipo de orden: "mantenimiento” o "reparacion';

Numero de orden;

Estado mecéanico;

Fecha de cambio de piezas o repuestos;

Taller en que se ejecuta el trabajo;

Extracto de la factura y numero de orden;

Kilometraje a la fecha; y;

Fecha y kilometraje en el cual se debe realizar el cambio de aceite y
lubricante.

o0 =1 O Lh Bl N

Al cumplir con el ingreso del vehiculo en las instalaciones del taller previsto, el conductor
se encargara de exigir la constancia escrita de la recepcion, la cual detallard el objeto del
ingreso, sus condiciones mecénicas y los accesorios.

Los vehiculos con garantia técnica seran llevados a los talleres designados por la compafiia
proveedora o concesionaria para su reparacion y mantenimiento.

El conductor ser4 el responsable de efectuar el seguimiento de la reparacion o mantenimiento
del vehiculo hasta que éste sea entregado por la concesionaria o taller que preste el servicio,
firmando la factura que acredite su conformidad.

Al momento en que se lleve a cabo dicha recepcion, el Director Administrativo compr
el cumplimiento de lo solicitado y realizara el ingreso del vehiculo de la Institucion.
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Si al efectuarse lo indicado por la "Orden de Trabajo" se requiere de un trabajo adicional, el
conductor responsable lo comunicars inmediatamente, a través de un informe, al Director
Administrativo para que expida la correspondiente orden de alcance.

Las conclusiones sobre los trabajos ejecutados en el vehiculo, la solicitud original de
reparacion o mantenimiento del mismo, la factura y el acta de entrega-recepcion emitida por
el taller mecénico, seran documentos de soporte que deberén archivarse en la Direccion
Financiera para proceder al pago por estos servicios.

Se exceptua de este procedimiento a las fallas mecanicas ocurridas fuera de la ciudad. En
este caso, el funcionario a cuyo cargo esté el vehiculo, dispondra la reparacién y adquisicion
de los repuestos necesarios y a su vez notificars lo ocurrido, de forma inmediata, al Director
Administrativo, en su caso. Para que se pueda disponer el reintegro o reembolso de los gastos
efectuados por dicha reparacion, el funcionario debera elevar un informe adjuntando los
respectivos comprobantes justificativos.

Todo mantenimiento preventivo o correctivo debe ser notificado de manera previa y por
escrito al Director Financiero para que sea aprobado y se proceda con el mantenimiento
requerido, asi como al Coordinador General Administrativo Financiero, en sus respectivos
ambitos de competencia.

Art. 10.- Abastecimiento de combustible y lubricantes.- El servidor responsable de la
unidad de transportes, debe establecer el control de consumo del combustible, con referencia
hecha al rendimiento medio de kilémetros por litro, de acuerdo a cada tipo de vehiculo,
modelo, entre otros.

Para el abastecimiento de combustible, se utilizaran formularios con formato especifico para
asegurar el debido control.

Para el abastecimiento de combustible, se faculta al Director Administrativo la suscripcion
de contratos de abastecimiento con las gasolineras respectivas.

CAPITULO III
LOS AUTOMOTORES DE LA SUPERINTENDENCIA

Art. 11.- Distribuciéon de los vehiculos.- El encargado o responsable de la unidad de
transportes, debe asignar las unidades automotrices con criterio técnico y atendiendo las
necesidades institucionales.

Art. 12.- Identificacion de los vehiculos.- Los vehiculos deben identificarse plenamente
con el nombre de la entidad y/o con el logotipo institucional, de haberlo, ubicados en los
costados de cada automotor. Se exceptian aquellos vehiculos que, por razones de seguridad
previamente calificada por la maxima autoridad de la entidad o su delegado, se considere
g‘j que no deben llevar ningtn tipo de distintivo, asi como aquellos determinados en el segundo

e
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inciso del articulo 2 de este reglamento. En cualquier caso, el conductor debe portar los
documentos de identificacion del automotor.

Los vehiculos oficiales deben matricularse a nombre de la Superintendencia de Control del
Poder de Mercado y portar sus placas, tal como lo previene la Ley Organica de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial y su Reglamento.

Art. 13.- Seguros de los vehiculos.- Los vehiculos pertenecientes a la Superintendencia de
Control del Poder de Mercado para la entidad que rige el presente reglamento, deben contar
con el Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito, SOAT, estar asegurados contra
accidentes, incendios, robos, riesgos contra terceros y contar con el servicio de rastreo
satelital. Las pélizas pueden contratarse con compaiiias nacionales debidamente autorizadas
por la Superintendencia de Bancos y Seguros, en las condiciones mas favorables para la
institucién y de conformidad con lo que dispone la normativa vigente, acogiendo las
directrices o regulaciones administrativas.

El Coordinador o Coordinadora General Administrativo Financiero en forma solidaria con
la Directora o Director Administrativo serdn responsables del aseguramiento vehicular y su
vigencia, por lo que en caso de omision sera pecuniaria y legalmente responsables.

Art. 14.- Servicio de rastreo satelital.- La entidad al contratar o renovar las polizas de
seguros, incluiran el servicio de rastreo satelital, excepto para aquellos vehiculos asignados
a las autoridades sefialadas en el inciso final del articulo 2 del mismo, y en los casos en que,
por motivos de seguridad debidamente justificada, se consideren exentos.

Art. 15.- Deberes y funciones de los conductores.- Son deberes y funciones de los
conductores:

a. Conducir el vehiculo asignado con precaucion y responsabilidad dando
cumplimiento a lo establecido en la Ley de Transito, y demas normas pertinentes;

b. Velar por el buen estado y mantenimiento del vehiculo a su cargo, o del que
eventualmente le fuere confiado para manejar;

c. Garantizar su normal funcionamiento y comunicar a las autoridades competentes
sobre desperfectos que puedan revestir alguna gravedad;

d. Remitir a las autoridades sefialadas en este Reglamento un informe de movilizacion
y estado del vehiculo cuando se presenten novedades, tanto en el servicio local como
en el de Comision de Servicios;

e. Mantener debidamente limpio el vehiculo tanto en su exterior como en su interior;

f. Solicitar oportunamente la autorizacién para el mantenimiento preventivo y
correctivo del vehiculo; y;

g. Cumplir las disposiciones contenidas en el presente reglamento.

Art. 16.- Prohibicion a los conductores.- Se prohibe a los conductores de los vehiculos lo

siguiente:
Cb

1. Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo el efecto de estupefacientes; %&

~
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2. Prestar o ceder la conduccién del vehiculo a otros funcionarios o empleados de la

Superintendencia de Control del Poder de Mercado , a sus familiares o terceros;

Trasladarse a lugares diferentes a los sefialados en la ruta; y,

4. Utilizar los vehiculos en actividades ilicitas u otras no identificadas con los objetivos
de la Superintendencia de Control del Poder de Mercado.

W

Art. 17.- Prohibicién a los usuarios.- Se prohibe a los usuarios de los vehiculos lo siguiente:
a. Disponer de los vehiculos de la institucién sin la debida autorizacion;
b. Presionar a los conductores a realizar actos de indisciplina, abuso o descuido en la
utilizacion de los vehiculos; y,
¢. Llevar en el equipaje articulos nocivos, volatiles y mercancias ilicitas.

CAPITULO 1V .
SINIESTROS O PERCANCES DE TRANSITO O PERDIDA

Art. 18.- Notificacién.- En caso de accidentes de transito, robos, dafios, producidos en los
vehiculos de la Superintendencia de Control del Poder de Mercado , los conductores o
funcionarios responsables de los mismos, en forma inmediata o dentro de las 24 horas
subsiguientes, comunicarén el siniestro o percance al Director Administrativo, segin sea el
caso, quienes a su vez, lo elevaran a conocimiento del Coordinador General Administrativo
Financiero para que oriente el tramite de reclamo correspondiente a la compafiia aseguradora
y simultdneamente remita el informe pertinente, acompafiando toda la documentacién que
existiere al respecto al Coordinador General de Asesoria Juridica para que, de acuerdo con
la decisién de la méaxima autoridad, patrocine las causas judiciales en coordinacién con la
empresa aseguradora, en caso de ser necesario.

El conductor tiene la obligacion juridica de contribuir con el esclarecimiento de los hechos.
Si el parte policial informa que el conductor, presuntamente no es el responsable del
percance de transito, el drea legal ejercera la defensa del conductor, pero si éste renuncia se
terminard su defensa.

Art. 19.- Pérdida o robo.- En el caso de pérdida o robo de los automotores o sus accesorios,
se procedera de conformidad con el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y
Administracion de Bienes del Sector Publico.

Art. 20.- Multas.- En el caso de infracciones de transito, el pago de la multa le correspondera
exclusivamente al conductor a cargo del vehiculo, a excepcion de aquellas multas generadas
por omisiones de la Direccion Administrativa, tales como falta de entrega de la
documentacion para la circulacion (matricula, SOAT, salvoconductos) o ausencia de placas
en los vehiculos y motos.

Art. 21.- Deducibles.- Una vez determinada la responsabilidad del siniestro de conformidad

con las leyes vigentes, los costos por concepto de deducibles por siniestro de los vehiculos
de la Superintendencia de Control del Poder de Mercado, seran cubiertos de la siguiente

9 ﬁera:

José Bosmediano E15-68 y José Carbo = Telf: (593) 23956 010 ® www.scpm.gob.ec B Quito-Ecuador




Superintendencia

de Control del
Poder de Mercado

a. Cuando el siniestro sea ocasionado por el conductor/a, el valor del deducible sera
descontado en cuatro cuotas de su remuneracion mensual unificada;

b. Cuando se determine que la responsabilidad del siniestro corresponde al servidor al
cual se le ha asignado el vehiculo, el costo del deducible sera descontado de su
remuneracion mensual unificada;

c. Cuando se determine que la responsabilidad del siniestro ha sido de una tercera
persona inidentificada, el costo del deducible sera cubierto por la Superintendencia
de Control del Poder de Mercado, para lo cual se debera adjuntar una copia de la
declaracion realizada en el Servicio de Investigacion de Accidentes de Transito,
SIAT; y,

d. Si se identificare al responsable que ocasiond el siniestro, el Director Administrativo
en coordinacion con el Coordinador General Administrativo Financiero, iniciara las
acciones pertinentes para que la responsabilidad del deducible sea cubierta
inmediatamente por la persona responsable del siniestro.

e. El Director Administrativo en forma inmediata procederd a crear una cuenta por
cobrar en contra del funcionario responsable del vehiculo.

Art. 22.- Prohibicién.- Ningtn vehiculo de la Superintendencia de Control del Poder de
Mercado podra constituirse como fianza o caucion para que recupere la libertad un conductor
que se halle sindicado en un juicio de transito.

Art. 23.- Pérdida total.- En el caso de accidente de transito y cuando se produzca pérdida
total del vehiculo, declarada por la respectiva compafiia aseguradora, se aplicard la Norma
de Contabilidad Gubernamental 3.2.16, "Perdida de Recursos Publicos.

Art. 24.- Solidaridad.- De haber varios responsables, todos quedardn solidariamente
obligados al reembolso del monto total pagado, que incluye los intereses legales desde la
fecha del pago y las costas judiciales.

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES

Art. 25.- Acta de Entrega Recepcion de Vehiculos.- El Director Administrativo sera el
encargado de elaborar el "Acta de entrega - recepcion de vehiculos", en la que constaran
detallados los datos de identificacién del automotor, el kilometraje, sus accesorios y
herramientas, entregara los vehiculos a los funcionarios designados. Este requisito sera
aplicado cada vez que se asigne un vehiculo, se produzca cambio de chofer de vehiculo por
reemplazo y cuando éste sea asignado a alguna comision.

Para el cumplimiento de una comisién de servicios en la cual la movilizacion tenga una
duracién igual o mayor a diez dias, se asignard el vehiculo al funcionario que sea Jefe de la
Comision, con su respectivo conductor, para cuyos efectos los dos servidores seran log -
{inicos responsables de la custodia del vehiculo debiendo suscribir en forma previa el acta
de entrega recepcion en la que constaran las firmas respectivas, asi como la del Coordinador

General Administrativo Financiero. 3
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En horas no laborables se registrara en la biticora y en el formato disefiado para este fin, la
hora de entrada y salida del vehiculo, el nombre del conductor y su firma. Las llaves del
vehiculo deberdn permanecer siempre en poder del conductor y el vehiculo en las
instalaciones o garajes que el Director Administrativo, segun sea el caso, asignen para este
propdsito y posterior a su turno o jornada laboral deberan entregarlas al responsable de
vehiculos.

En los momentos que los vehiculos se encuentren en sus estacionamientos, los conductores
deberdn permanecer en las oficinas de la Direccién Administrativa , Segun sea el caso, para
cuando se les solicite la movilizacién y atencién a los funcionarios se los pueda ubicar
inmediatamente, y se optimice de la mejor manera su tiempo al servicio.

Art. 26.- Conduccién, Mantenimiento, Cuidado y Control de los Vehiculos.- El Director
Administrativo, segtn el caso, y los conductores asignados, son solidariamente responsables
del mantenimiento, control y custodia del parque automotor.

Art. 27.- Adquisicién, Unificacion de Marcas y Enajenacién del Parque Automotor .-
Para la adquisicion del parque automotor, el Coordinador General Administrativo
Financiero, serd el responsable de la programacion, donde tendra que motivarla y calificarla
como indispensable para el cumplimiento de las actividades de la Institucion. Esta
motivacién serd presentada mediante solicitud al Director Financiero el cual, considerando
lo pertinente conforme a la situacién financiera de la Entidad, procederd a elevar el
respectivo informe al Superintendente de Control del Poder de Mercado, quien autorizara
al Coordinador General Administrativo Financiero que efecttie la compra, conforme a lo
determinado en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su
Reglamento General y mas normas aplicables.

La importacién de vehiculos para uso oficial se sometera en cada caso a las limitaciones que
establezcan la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Ptblica y su Reglamento
General, la Presidencia de la Republica, el Banco Central, el Ministerio de Finanzas y el
Servicio Nacional de Contratacién Publica, entre otros organismos competentes.

Se prohibe que el periodo de servicio para la reposicién de los automotores sea menor atres
afios, salvo para aquellos casos considerados como fortuitos o de fuerza mayor.

Al adquirir el parque automotor se deber4 unificar, en lo posible, marcas y tipos de vehiculos
para obtener facilidad y economia en el mantenimiento de los mismos.

El Superintendente de Control del Poder de Mercado, previo informe de los funcionarios
competentes, podra autorizar la enajenacion de vehiculos de la Institucién a través del
correspondiente remate publico, de acuerdo con la normativa legal vigente.

Art. 28.- Acciones de Control.- El Director Administrativo dispondré las acciones de -

control interno, y a su vez, facilitard la gestién de acciones de control de la Contraloria
General del Estado que en su caso se realizaran con la colaboracién directa de la Policia

y ;&ne@l y la Agencia Nacional de Transito. Q{d
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Art. 29.- Causales de responsabilidad administrativa. A mas de las causales determinadas
en el articulo 20 del Acuerdo No. 005-CG-2014 expedido por la Contraloria General del
Estado, son causales de responsabilidad administrativa, las siguientes:

a. Emitir 6rdenes de movilizacion sin causa justificada o con caracter de permanente,
indefinido o sin restricciones.

b. Utilizar los vehiculos sin la respectiva orden de movilizacién, o que ésta se encuentre
caducada o con carécter permanente.

c. Ocultar placas oficiales o stikers de identificacion.

d. Inobservar las normas sobre la utilizacion de vehiculos.

e. Conducir los vehiculos oficiales en estado de embriaguez o bajo efectos de cualquier
sustancia estupefaciente o psicotropica.

£ Conducir vehiculos oficiales por parte de servidores de la institucion, familiares o
terceras personas no autorizadas.

g. Evadir o impedir en cualquier forma los operativos de control de vehiculos.

h. Sustituir placas oficiales por las de un vehiculo particular.

i Permitir la violacion de la ley, de normas especificas emitidas por las instituciones
del Estado, o de normas de cardcter generalmente obligatorio expedidas por
autoridad competente, inclusive las relativas al desempefio de cada cargo.

j.  Utilizar los vehiculos de la Superintendencia de Control del Poder de Mercado en
actividades distintas a las expresamente permitidas.

k. Utilizar los vehiculos en actividades personales y en dias no permitidos.

Autorizar el uso de los vehiculos sin el salvo conducto respectivo y permitir que los

vehiculos no sean dejados en los estacionamientos asignados por la institucion

terminada la jornada laboral y durante los dias de descanso obligatorio.

[om—

Art. 30.- Sanciones.- Las autoridades y servidores publicos que incumplan con las
disposiciones sobre la utilizacién, movilizacién, mantenimiento y control de los vehiculos
pertenecientes a la Superintendencia de Control del Poder de Mercado, seran sancionados
conforme lo determinado en la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, Ley
Orgénica del Servicio Publico -LOSEP- y demas normas aplicables.

Las sanciones que impusiere la Contraloria General del Estado en aplicacion del Acuerdo
N° 005 CG del 20 de enero de 2014, publicado en el Registro Oficial N° 178 del 6 de febrero
de 2014, Reglamento para el Control de los Vehiculos del Sector Publico y de las Entidades
de Derecho Privado que disponen de Recursos Publicos, seran de responsabilidad tnica y
exclusiva de los funcionarios causantes. En caso de necesidad de pago de la sancion
impuesta, la pagard la Superintendencia, pero en forma inmediata dispondréd que la
Coordinacién Administrativa Financiera emita el titulo de crédito y disponga que el
funcionario responsable pague en el término de cinco dias o maximo de treinta dias, con
todos los recargos de Ley.

En caso de no pago se dispondra el cobro via coactiva y el inicio de la accioén administrativa\
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DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA - El Superintendente de Control del Poder de Mercado serd el Unico funcionario
a quien se le asignara un vehiculo para su uso personal y exclusivo.

SEGUNDA .- Las disposiciones de este Reglamento rigen también para el personal de
seguridad inmediata del Superintendente de Control del Poder de Mercado, por tener
asignado el mismo vehiculo de la Institucién.

TERCERA.- Ademas de lo prescrito en la presente Resolucién, se aplicaran las normas
establecidas en el "Reglamento para el Control de los Vehiculos del Sector Publico y de las
Entidades de Derecho Privado que disponen de Recursos Publicos", expedido por la
Contraloria General del Estado mediante Acuerdo No. 005-CG - 2014 el 20 de enero de
2014, publicado en el Registro Oficial No. 178 de 6 de febrero de 2014.

CUARTA.- La Direccién Administrativa, se encargard del cumplimiento de las
disposiciones del presente Reglamento Interno, asi como de las constantes en el Acuerdo
No. 005-CG-2014 de la Contraloria General del Estado, de 20 de enero de 2014.

QUINTA.- En todo lo no previsto en este reglamento se estard a lo dispuesto en el en el
Acuerdo No. 005-CG-2014 de la Contraloria General del Estado, de 20 de enero de 2014 y
las demas leyes aplicables.

DISPOSICION FINAL.- Esta Resolucién entrar en vigencia a partir de la presente fecha,
sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial y se dispone a la Direccién de Secretaria
General notifique con esta Resolucién a los funcionarios responsables asi como su
publicacion.

Quito, DM, 05 de mayo del 2014.

P ;'0 Paez Pérez
SUPERINTENDENTE D ONTROL DEL PODER DE MERCADO

SECRETARIA GENERAL
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AREAS Y PERSONAS RESPONSABLES

ACCION NOMBRE AREA FECHA ‘_V{O BUEN(‘) (FIRMA)
Aprobado por: Ab. Doubosky Marquez. C(}?Jrr(?(iir;:gor 2 de mayo del 2014 'g —

Revisado por:

Dr. Marcelo Ortega

Intendente General

2 de mayo del 2014

A\ \)
N [

Revisado por:

Ab. Javier Freire

L.I.Practica
Desleales

]
2 de mayo del 2014

Revisado por:

Carlos Onoftre

CGAF

2 de mayo del 2014
==

el
B il

Revisado por

Ing. Cristian Ruiz

LAC

2 de mayo del 20%

Revisado por:

Econ. Carlos Chavarria

IIAPMAPR

2 de mayo del 2014

Elaborado por:

Dr. Francisco Criollo Y.

Asesor

2 de mayo del 2014

(2%
77\
DY

Elaborado por:

Dra. Carmencita Cevallos

CGAJ

2 de mayo del 2014

call |
e

RAZON DE APROBACION Y EJECUCION.- El presente instructivo especial para Uso de
Vehiculos de la Superintendencia de Control del Poder de Mercado fue aprobado y dispuso
su ejecucion el sefior Superintendente de Control del Poder del Mercado, el dia 05 del mes
de mayo del 2014.- LO CERTIFICO.-
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